
 

 

 

 

 

 

 

 

 

วนัที่    ๑๘   กมุภาพนัธ์   ๒๕๖๘  

   พ.ต.ท.วรานนท์  จุลละนันท์  รอง ผู้กบัการ (สอบสวน)ฯ รักษาราชการแทน ผู้

ก ากบัการ สถานีต ารวจภูธรเมืองจนัทร์ ประชุมข้าราชการต ารวจ ให้ความรู้ในการ

จดัการทรัพย์สินของทางราชการ  ของบริจาค การจดัเกบ็ของกลางในสถานีต ารวจเพือ่

ป้องกนัการทุจริต 

 

 



 

 

วนัที ่ ๑  เมษายน  ๒๕๖๘  เวลา ๐๙.๓๐  น.  

พ.ต.อ.เดชาธร   ดีม ี  ผู้ก ากบัการ สถานีต ารวจภูธรเมอืงจันทร์ ประชุมข้าราชการต ารวจ ให้

ความรู้ในการจัดการทรัพย์สินของทางราชการ  ของบริจาค  การจัดเกบ็ของกลางในสถานีต ารวจ

เพือ่ป้องกนัการทุจริต 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

;วนัที ่ ๔   เมษายน   ๒๕๖๘  เวลา  ๑๐.๐๐  น.   

พ.ต.อ.เดชาธร   ดีม ี  ผู้ก ากบัการสถานีต ารวจภูธรเมอืงจันทร์   ตรวจอาวุธปืน   ทรัพย์สินของ

ทางราชการ แนะน าสารวตัรอ านวยการ และ  เจ้าหน้าทีพ่สัดุ ในการจัดเกบ็อาวุธปืน ทรัพย์สิน

ของทางราชการ  ควบคุมการเบิก จ่าย   อาวุธให้กบัข้าราชการต ารวจไปใช้ในการปฏบิัติหน้าที่ 

 

 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

วนัที ่ ๔   เมษายน  ๒๕๖๘   เวลา  ๑๑.๐๐  น. 

พ.ต.อ.เดชาธร   ดีม ี  ผู้ก ากบัการสถานีต ารวจภูธรเมอืงจันทร์  มอบหมายให้   

พ.ต.ท.วรานนท์  จุลละนันท์   รองผู้ก ากบัการ(สอบสวน)สถานีต ารวจภูธรเมอืงจันทร์ อบรมให้

ความรู้กบัพนักงานสอบสวน และเจ้าหน้าทีค่ดงีานสอบสวน  เกีย่วกบัการจัดเกบ็ของกลางใน

คดีอาญา   ส านวนการสอบสวนคดีอาญา  จราจร  

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

 

 ด้วยสถานีต ารวจภูธรเมืองจันทร์  มีความมุ่งมั่นในการบริหารและจัดการจัดการทรัพย์สินของ
ราชการ ของบริจาค และการจัดเก็บของกลาง และส านวนการสอบสวนคดีอาญาและคดีจราจร เพ่ือให้มีการ
จัดเก็บ   การเบิก จ่าย    น าไปใช้ในการปฏิบัติงานของเจ้าหน้าที่ต ารวจ     เป็นไปอย่างโปร่งใส     
มีประสิทธิภาพ คุ้มค่า และเกิดประโยชน์สูงสุดในเชิงภารกิจของส านักงานต ารวจแห่งชาติ 
           ในการนี้ จึงได้ก าหนดจัดท ามาตรการจัดการทรัพย์สินของราชการ ของบริจาค และการ
จัดเก็บของกลาง และส านวนการสอบสวนคดีอาญาและคดีจราจร เพ่ือเป็นแนวทางปฏิบัติในการจัดการ
ทรัพย์สินของราชการและของบริจาคส าหรับให้เจ้าหน้าที่ต ารวจถือปฏิบัติโดยทั่วกัน  
 ข้อ ๑  

“สถานีต ารวจ” หมายความว่า สถานีต ารวจภูธรเมืองจันทร์  จ.ศรีสะเกษ 
“พัสดุ” หมายความว่า วัสดุ ครุภัณฑ์ของสถานีต ารวจที่มีไว้เพ่ือใช้ร่วมกันเพ่ือ

ประโยชน์ของทางราชการ 
“ของบริจาค” หมายความว่า เงินหรือพัสดุที่มีผู้มอบให้แก่สถานีต ารวจเพื่อใช้ในกิจการ

ของสถานีต ารวจโดยระบุวัตถุประสงค์ไว้ชัดเจน 
“วัสดุ” หมายความว่า สิ่งของที่มีลักษณะโดยสภาพไม่คงทนถาวรหรือตามปกติมีอายุ

การใช้งานไม่นาน สิ้นเปลือง หมดไป หรือเปลี่ยนสภาพในระยะเวลาอันสั้น 
“ครุภัณฑ์” หมายความว่า สิ่งของที่มีลักษณะโดยสภาพคงทนถาวรหรือตามปกติมีอายุ

การใช้งานนาน ไม่สิ้นเปลือง หมดไป หรือเปลี่ยนสภาพไปในระยะเวลาอันสั้น 
“ผู้ยืม” หมายความว่า สถานีต ารวจหรือเจ้าหน้าที่ของสถานีต ารวจ 
“ผู้ให้ยืม” หมายความว่า ผู้มีอ านาจอนุมัติให้ยืม 
“ผู้มีอ านาจอนุมัติให้ยืม” หมายความว่า หัวหน้าสถานีผู้ให้ยืม หรือหัวหน้างานพัสดุ 

หรือเจ้าหน้าที่อ่ืนที่หัวหน้าสถานีผู้ให้ยืมมอบหมาย 
“ของกลาง”หมายความว่า วัตถุใดๆหรือทรัพย์สินซึ่งตกมาอยู่ในความคุ้มครองของเจ้า

พนักงานโดยอ านาจแห่งกฎหมาย หรือโดยหน้าที่ในทางราชการและยึดไว้เป็นของกลาง เพ่ือพิสูจน์ในทางคดี
หรือเพ่ือจัดการอย่างอ่ืนตามหน้าที่ราชการ 

“ส านวนการสอบสวนคดีอาญา” หมายความว่า ส านวนคดีที่กล่าวหาว่าผู้ใดกระท า                                   
ความผิดตามประมวลกฎหมายอาญา และกฎหมายอ่ืนที่มีโทษทางอาญายกเว้นคดีจราจรทางบก 

“ส านวนคดีจราจร”หมายความว่า ส านวนการสอบสวนคดีที่กล่าวหาว่าผู้ใดขับรถ
ในทางโดยประมาทเป็นเหตุให้เกิดอันตรายแก่ชีวิตและหรือทรัพย์สินของผู้อ่ืนซึ่งเป็นความผิดตาม
พระราชบัญญัติจราจรทางบก  พ.ศ. ๒๕๒๒ มาตรา ๔๓(๔)และมาตรา ๗๘ ประมวลกฎหมายอาญา มาตรา 
๓๙๑  มาตรา ๓๐๐  และมาตรา ๒๙๑ 

ข้อ ๒ นอกเหนือจากการยืมวัสดุตามระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหาร
พัสดุภาครัฐ  พ.ศ.๒๕๖๐ให้บุคลากรในสถานีต ารวจถือปฏิบัติ ดังนี้ 



 

 

๑.การยืมพัสดุหรือน าพัสดุไปใช้ในกิจการใดๆ ต้องเป็นไปเพ่ือประโยชน์ของทาง
ราชการโดยผู้ให้ยืมต้องค านึงถึงความมีประสิทธิภาพ ความคุ้มค่า และเกิดประโยชน์สูงสุดในเชิงภารกิจของรัฐ
ประกอบการให้ยืมด้วย 

๒.ผู้ให้ยืมต้องจัดให้ผู้ยืมท าหลักฐานการยืมเป็นลายลักษณ์อักษร ตามแบบฟอร์ม 
ทีก่รมบัญชีกลาง หรือส านักงานต ารวจแห่งขาติ ก าหนดทุกครั้ง 

๓.ผู้ให้ยืมต้องก าหนดระยะเวลาส่งคืนพัสดุโดยปกติพึงก าหนดให้สอดคล้องกับเหตุผล
ความจ าเป็นในการใช้พัสดุที่ยืมนั้น ทั้งนี้ ระยะเวลาการยืมสูงสุดส าหรับการยืมแต่ละคราวไม่ควรเกิน ๑ เดือน 
นับจากวันที่ยืม หรือระยะเวลาที่ส านักงานต ารวจแห่งชาติก าหนด แต่หากมีความจ าเป็นอาจขอขยายระยะเวลา
การยืมต่อไปได้ โดยด าเนินการให้มีหลักฐานการยืมที่ครอบคลุมระยะเวลายืมที่ขยายออกไป โดยน าข้อ ๒ มาใช้
โดยอนุโลม 

๔. กรณี พัสดุที่ยืมเกิดช ารุดเสียหาย หรือใช้การไม่ได้ หรือสูญหายไป ให้ผู้ยืมจัดการ
แก้ไขซ่อมแซมให้คงสภาพเดิมโดยเสียค่าใช้จ่ายของตนเอง หรือชดใช้เป็นพัสดุประเภท ชนิด ขนาด ลักษณะ
และคุณภาพอย่างเดียวกัน หรือชดใช้เป็นเงินตามราคาท่ีเป็นอยู่ในขณะยืม 

๕. เมื่อครบก าหนดยืม หากผู้ยืมยังไม่ส่งคืนพัสดุที่ยืมไป ให้ผู้ให้ยืมหรือเจ้าหน้าที่ 
ที่ได้รับมอบหมายจากผู้ให้ยืมติดตามทวงพัสดุที่ให้ยืมไปคืนภายใน ๕ วัน นับแต่วันครบก าหนด  
 ข้อ ๓ แนวทางการจัดเก็บของกลาง   
      (๓.๑)ของกลางสิ่งใดมาถึงสถานีต ารวจ ให้พนักงานสอบสวน จดรูปพรรณสิ่งของลงในรายงาน
ประจ าวันและสมุดยึดทรัพย์ของกลาง แล้วเขียนเลขล าดับที่ยึดทรัพย์ติดไว้กับสิ่งของนั้นให้มั่นคง อย่าให้หลุด
หรือสูญหายได้ และเก็บของกลางนั้นไว้ในหรือตู้เก็บของกลางใส่กุญแจให้เรียบร้อย ที่สถานีต ารวจให้มั่นคง
แข็งแรง 
                    การยึด การมอบ การรับของกลาง ให้ผู้ยึดผู้มอบผู้รับลงชื่อไว้ในสมุดยึดทรัพย์ของกลาง และ
รายงานประจ าวันเป็นส าคัญ 
                  (๓.๒)ให้ผู้ก ากับการหรือผู้รักษาการแทน หรือ หัวหน้าสถานีต ารวจ เป็นผู้รับผิดชอบเก็บรักษา
ลูกกุญแจของกลาง 
               ข้อ ๔ แนวทางการจัดเก็บส านวนการสอบสวนคดีอาญาและคดีจราจร  ส านวนการสอบสวนต้องมี 
๒ ชุด  ชุดที่ ๑  เป็นต้นฉบับชุดที่ ๒ เป็นส าเนาส านวนการสอบสวนซึ่งต้องมีรายละเอียดครบถ้วนเช่นเดียวกัน
กับส านวนการสอบสวน  การเก็บและการท าลายส านวนการสอบสวน  ส าเนาการสอบสวนให้ ปฏิบัติดังนี้ 
                    (๔.๑) การเก็บส านวนการสอบสวนและส าเนาส านวนการสอบสวน ให้หัวหน้าสอบสวน มี
หน้าที่เกบ็รักษาไว้ในห้องหรือตู้ที่จัดท าไว้โดยเฉพาะให้อยู่ในสภาพเรียบร้อย และระมัดระวังมิให้สูญหาย 
                    (๔.๒) การจดัเก็บส านวนการสอบสวน และส าเนาการสอบสวน ให้แยกเป็นสัดส่วน ได้แก่ 
                      (๔.๒.๑) ส านวนการสอบสวนที่อยู่ในระหว่างการสอบสวนของพนักงานสอบสวนให้แยกเก็บ
ตามรายชื่อของพนักงานสอบสวนที่รับผิดชอบการท าส านวน รวมไว้กับสมุดบันทึกคดีของพนักงานสอบสวน 
                      (๔.๒.๒) ส านวนสอบสวนที่พนักงานอัยการไม่ได้รับไว้พิจารณาส านวนสอบสวนที่พนักงาน
อัยการสั่งงดการสอบสวน และส านวนการสอบสวน ให้แยกเก็บ เรียงล าดับตามเลขคดี ปี พ.ศ. และจัดท าสมุด
เก็บส านวนการสอบสวนที่พนักงานอัยการไม่รับไว้พิจารณา(แบบ ส ๕๖-๗๗) สมุดเก็บส านวนสอบสวนที่
พนักงานอัยการมีค าสั่งงดการสอบสวน(แบบ ส ๕๖-๗๘) และสมุดเก็บส าเนาส านวนการสอบสวน(แบบ ๕๖-
๗๙) โดยมีรายระเอียดเกี่ยวกับล าดับ เลขคดี ชื่อผู้กล่าวา ชื่อผู้ต้องหา ข้อหา ชื่อพนักงานสอบสวน หมายเหตุ 
                     (๔.๒.๓) ส านวนชันสูตรพลิกศพที่ผู้ว่าราชการจังหวัดส่งมาเก็บ ให้แยก เก็บเรียงตามล าดับ
การชันสูตรพลิกศพ (ช) ปี พ.ศ. และจัดท าสมุดเก็บส านวนชันสูตรพลิกศพ(แบบ ส ๕๖-๘๐)โดยมีรายละเอียด



 

 

เกี่ยวกับล าดับ เลขล าดับการชันสูตรพลิกศพ(ช) ชื่อผู้กล่าวหา ชื่อผู้ตาย เหตุที่ตาย ชื่อพนักงานสอบสวน หมาย
เหตุ   
 การยืมส านวนการสอบสวน และส าเนาส านวนการสอบสวน ให้หัวหน้างานสอบสวนมีอ านาจอนุญาต 
เมื่อน าส านวนการสอบสวน หรือส าเนาส านวนการสอบสวนออกจากที่เก็บ ให้ผู้ยืมลงลายมือชื่อผู้ยืม วัน เดือน 
ปีที่ยืมและส่งคืนไว้ในช่องหมายเหตุ 
               การท าลายส านวนสอบสวน และส าเนาส านวนการสอบสวนให้ปฏิบัติ ดังนี้ 
 การท าลายส านวนการสอบสวน และส าเนาส านวนการสอบสวน ให้ท าลายเมื่อคดีขาดอายุความ
 ส านวนชันสูตรพลิกศพผู้ว่าราชการจังหวัดส่งมาเก็บให้ท าลายเมื่อครบ ๒๐ ปี นับแต่วันทีไ่ด้รับการแจ้ง
ตาย  
 ข้อ ๕ นอกจากการตรวจสอบพัสดุประจ าปีตามกระทรวงการคลังว่าด้วยการจัดซื้อจัดจ้างและการ
บริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. ๒๕๖๐ แล้ว ให้สถานีต ารวจ (หรอืต าแหน่งที่มีหน้าที่ในการตรวจสอบ)  
ตรวจสอบวัสดุ และบัญชีวัสดุเป็นประจ าทุกเดือนรวมถึงเช็คสภาพดูแลรักษาให้วัสดุนั้นพร้อมใช้งานอยู่
ตลอดเวลาและรายงานให้หัวหน้าสถานีทราบภายใน ๗ วัน นับแต่วันที่ได้ด าเนินการตรวจสอบวัสดุ 
 ข้อ ๖ การรับของบริจาคให้บุคลากรในสถานีต ารวจปฏิบัติตามระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยการรับ
เงินหรือทรัพย์สินที่มีผู้บริจาคให้ทางราชการ พ.ศ. ๒๕๒๖ โดยกิจการใด ๆ ที่เก่ียวข้องกับการยืม  
การเก็บรักษา และการตรวจสอบ ที่ไม่ได้ระบุไว้ในระเบียบดังกล่าว ให้ถือปฏิบัติตามประกาศฉบับนี้โดยอนุโลม 
 ข้อ ๗ สถานีต ารวจมีอ านาจหน้าที่ในการประชาสัมพันธ์และเสริมสร้างความรู้ ความเข้าใจ 
ให้บุคลากรในสังกัดรับทราบและถือปฏิบัติตามมาตรการจัดการทรัพย์สินของราชการและของบริจาค  

 


